2023-2024学年信息公开年度工作报告（模板）
注：各单位只需要撰写本单位负责部分即可，报告中所列数据统计期限自2023年9月1日起至2024年8月31日止。
工作报告须综合介绍本单位信息公开工作的特色做法,全面覆盖本单位信息公开工作情况，要求内容丰富、结构严谨、条理清晰、数据资料真实准确。
1、 信息主动公开情况
1.校园宣传成果。印发校报19期，发布关于学校重要活动、教学、科研、人才培养、合作交流等相关信息，校报微信公众号同步发布主要内容；新闻网总计发布各类信息3200余条；通过官方微信公开信息317条，平均单篇浏览量1.1万，官方微信关注人数为193514，2022-2023学年新增关注人数为55013；通过官方微博共发布博文2600余篇，微博粉丝人数突破43.7万，年增长7000。学校积极对接校外媒体，2023年国内主要媒体报道石大相关新闻400余篇，中央电视台《新闻联播》《新闻 30 分》《新闻直播间》《朝闻天下》等栏目报道石大相关新闻11次；《人民日报》、新华社、《光明日报》《中国青年报》等主流媒体报道石大相关新闻累计超百篇，社会反响热烈。（责任单位：党委宣传部）
2.学校基本信息。公开内容如下：学校概况（含学校历史沿革、办学规模、各类在校生人数、学科专业情况、教职工队伍情况、办学目标等内容），机构设置，校级领导班子简介及分工等办学基本情况；教代会相关制度、工作报告；学术委员会章程、年度报告；新一轮“双一流”建设方案；学校年度工作要点；学校信息公开年度报告；学校《章程》及配套制度文件目录。（责任单位：党委办公室、校长办公室）
通过教代会、学代会等公开信息情况：学校充分发挥教代会、学代会等作用，支持师生参与学校民主管理、民主监督。2023年2月23日，学校召开第十二届二次教代会，校长郝芳作《加快实施新时代人才强校战略 保障可持续高质量发展》的工作报告，及时向学校干部群众公开学校重大决策和改革发展方案。2023年3月至10月，学校赴休斯敦、塔尔萨、北京、香港等海内外35个城市与地区，开展校情通报会及座谈会30余场，为师生校友了解学校改革发展情况，为学校发展建言献策畅通了渠道。此外，学校定期召开校长办公会、中层干部会议、民主党派座谈会等，确保信息公开透明度。通过校领导接待日、校长信箱、信息公开邮箱，全方位、多角度听取校内外人士对学校发展的意见和建议，并及时予以答复或公开，切实保障了师生员工和社会公众参与学校教育发展的权利。（责任单位：工会，团委）
3.招生考试信息。学校紧紧围绕推进阳光招生，不断创新举措，优化服务，推进学校招生信息公开工作。公开的内容主要包括本科生、研究生、留学生、继续教育招生考试信息。其中，本科招生专题网站公开内容包含：2023年招生章程、分省分专业招生计划、远程录取进程一览表及咨询、录取查询等有关信息；2023年音乐学专业招生、高水平运动员招生、综合评价招生、高校专项计划招生等招生简章及各环节的有关信息。研究生招生考试信息发布在研究生招生网站及各招生院部网站，公开内容包含：2023年硕士、博士研究生招生简章，接收推荐免试研究生章程，招生目录，招生录取各环节名单公示，成绩查询渠道，考试咨询电话及各学院联系人电话、投诉渠道等。（责任单位：教务处(荟萃学院)，研究生院、卓越工程师学院）
4.财务、资产及收费信息。学校切实履行财务信息公开的责任和义务，主动回应社会关切，不断完善学校财务信息公开工作。本学年在学校信息公开网站与财务处网站上先后发布《中国石油大学（华东）2022年度部门决算》《中国石油大学（华东）2023年度部门预算》、财务、资产制度等重要信息。利用中国石油大学（华东）财务处微信公众号，及时、快捷向广大教师推送相关财务信息，提供个人查询业务。结合《高等学校信息公开办法》，在财务处室外设置收费项目公示牌，对学校教育收费政策进行了公开，内容包括收费项目、收费依据、退费政策以及投诉方式。（责任单位：财务处）
学校资产信息公开坚持做到丰富公开事项内容，拓宽公开渠道，坚持做到采购意向公开、全面完整公开采购信息及资产处置公开。严格按照国家招投标管理的有关规定，在学校采购与招标办公室网站分栏设置招标信息、中标信息、产业管理三类专栏，公开公示有关信息。本学年发布招标公告57条，中标、标公告28条，及时公开《中国石油大学（华东）资产管理规范》等制度。（责任单位：采购与招标办公室，国有资产管理处）
5.人事师资信息。着眼于教职员工需求和学校发展需要，通过多种渠道向校内和社会公开人事信息，2023年公开教职工岗位设置管理办法1项；部门网站主页公开发布招聘信息共计345条，人事聘用公示条数40条。部门网站下设置特聘教授、教职工、博士后和专职研究人员4个招聘专栏，提高信息检索便捷性；关于教师数量及结构，由于新进、离职人员数量的变动，该部分信息采用定期更新的方式进行公开。（责任单位：人事处、人才工作办公室、党委教师工作部）
6.教学质量信息。学校按照《教育部高等教育司关于进一步完善教学信息公开制度的通知》（教高司函〔2016〕14号）要求，持续加强教学信息公开。公开内容如下：本科生占全日制在校生总数的比例、本科生分类在校人数、全校开设课程情况、实践教学学分、选修课学分占总学分比例；建设完善本科招生信息网，内容丰富、布局合理、使用便捷、数据齐全；及时发布我校高考统招、高水平运动队、各类保送生、专项计划招生、运动训练等各招生项目的政策、简章、计划及动态；对高水平运动队预录取名单及最终录取名单等进行公示，接受社会监督；新生入学复查期间有关举报、调查及处理结果待复查结果核实后及时公开，为考生提供招生咨询及申诉渠道。2022～2023学年招生录取期间，发布招生政策、动态及相关信息共计300余条，点击阅读超过100万余次。（责任单位：教务处（荟萃学院））
学校研究生院网站作为学校发布研究生招生信息的官方网站，所有的研究生招生信息和通知均在网站上进行发布。包括研究生招生简章、招生专业目录、复试录取办法、各院（系、所）或学科、专业招收研究生人数、专项计划招生政策等，并且按照教育部要求对录取考生相关信息进行不少于十个工作日的公示，同时公开研究生招生咨询及申诉渠道，公布研究生院和校纪检监察部门的监督举报电话。打造“石大研究生招生”精品招宣栏目，累计服务考生达万余人次。（责任单位：研究生院、卓越工程师学院）
毕业生就业信息主动公开情况：定期在部门信息公开网主动公布就业相关信息，包括毕业生毕业去向落实率、就业分布情况、创业情况以及第三方评价等内容，及时回应社会关切、接受社会监督。同时，在学生就业服务网和公众号、企业号公布毕业生就业创业相关政策规定、就业手续办理指南、就业创业指导等相关信息。（责任单位：学生就业指导中心）
7.学生管理服务信息。为提高学生工作的透明度，保障广大学生及时获取信息，学校不断探索完善信息公开的途径和方式，通过优化学生管理服务信息公开专栏，公开《中国石油大学（华东）学生纪律处分规定（修订）》《中国石油大学（华东）学生申诉处理办法（修订）》《中国石油大学（华东）先进班集体、优秀学生、优秀学生干部评选标准（试行）》《中国石油大学(华东)大学生行为规范》《中国石油大学（华东）研究生“三助一辅”工作实施细则》《中国石油大学（华东）家庭经济困难学生认定办法》等学生管理相关制度22个，公开学生档案查阅流程、学生奖助学金申报指南等，切实提升学生管理服务水平。（责任单位：党委学生工作部（武装部））
8.学风建设信息。学校设有学风建设专题网站，公开内容有：学校学风建设机构及《关于推动新时代山东省研究生教育改革发展的实施方案》《研究生导师指导行为准则》《中国石油大学（华东）教师违规违纪行为处理办法（试行）》《中国石油大学（华东）学位论文作假行为处理实施细则》《中国石油大学（华东）学术道德与行为规范（修订）》《中国石油大学（华东）学风建设实施细则（修订）》等有关制度。（责任单位：发展规划处、战略与政策研究室）
9.学位、学科信息。学位方面公开内容有：学位授权点目录，学位授权点动态调整实施细则，拟增列学位授权点公示等。学科方面公开信息有：学校现有学科列表，国家级、省级重点学科分布情况，学校学科建设概况，《中国石油大学（华东）学科负责人管理办法（试行）》等。（责任单位：发展规划处、战略与政策研究室）
10.对外交流与合作信息。学校严格按照上级要求，以包容开放的姿态，积极推进对外交流与合作，本学年通过国际合作与交流处门户网站信息公开专栏公开的内容有：《中国石油大学（华东）来华留学本科生学籍管理暂行规定》《中国石油大学（华东）来华留学研究生管理暂行规定》《中国石油大学（华东）国际学生工作管理办法》等。（责任单位：国际合作与交流处、港澳台事务办公室、国际教育学院）
11.其他需要公开的信息。公开内容有：突发事件应急预案、特种设备重特大安全事故应急救援预案、消防安全管理办法等。（责任单位：党委办公室、校长办公室）
二、信息公开工作主要问题和改进措施
2023-2024学年度信息公开工作的新做法新举措、主要经验、问题和下一步改进措施。

